TARSUS UNIiVERSITESI MERSIN TARSUS OSB TEKNiK

BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
T ARSUS Toplant1 Tiirii: idari Personel Toplanti Tutanag
ONIVERSITES] Toplant1 Tarihi: 09.02.2026 Toplant1 Saati: 11.30 Toplanti No: 2026/01

Toplant1 Yeri: Meslek Yiiksekokul Toplant: Salonu

Toplantiya Davet Edilenler

Meslek Yiiksekokulumuz 2026 Egitim Ogretim Yili Idari Personel Toplanti Tutanagi
Toplantisina blinyemizde bulunan biitiin idari personel davet edilmistir.

Giindem

1.2025-2026 Egitim Ogretim Y1l1 bahar yariyil1 is ve gorev dagilimlarinin degerlendirilmesi,

2. Birim Kalite siire¢lerinin gézden gegirilmesi,

3. Diger,

Goriisme ve Kararlar

1.

2025-2026 Egitim-Ogretim Yili Bahar Yariyih siiresince yiiriitiilen idari hizmetler,
birim i¢i ve birimler arasi is akislari ile idari personelin mevcut gorev dagilimlar
degerlendirilmistir. Yariy1l boyunca yiiriitiilen islemler, 6grenci isleri, yazi isgleri, tasinir
kayit, mali isler ve teknik/destek hizmetlerinde aksama yasanmamasi adina mevcut is
yiikili dagilimlar1 gézden gegirilmis; idari hizmetlerin daha etkin, verimli ve zamaninda
yiriitiilmesini saglamak {izere birim i¢i gorev tanimlar1 ile is akis semalarinin
giincellenmesine oy birligiyle karar verilmistir.

Yiiksekokulumuz Kalite Giivence Sistemi ve Kurumsal Akreditasyon Programi (KAP)
standartlar1 kapsaminda idari birimlerin yiiriittiigii siirecler gdzden gecirilmistir. Idari
hizmet siireglerine ait verilerin, anket sonuglarmin ve kanit belgelerinin diizenli
tutulmasi; birim i¢i PUKO (Planla-Uygula-Kontrol Et-Onlem Al) dongiilerinin
kapatilmas1 ve 1idari birim standart formlarinin giincel halleriyle kullanilmasi
hususlarinda goriis birligine varilarak gerekli ¢aligmalarin baglatilmasina oy birligiyle
karar verilmistir.

Idari personelin galisma ortaminin fiziki imkanlari, hizmet ici egitim talepleri, birimler
arast bilgi akisinin hizlandirilmast ve idari siireclerde karsilasilan diger konular ele
alinmis; personelin dilek ve temennileri dinlenerek bir sonraki degerlendirme
toplantisina kadar gerekli koordinasyonun saglanmasi kararlastirilmis ve toplanti
sonlandirilmistir.
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Toplantiya Katilanlar / Karar Onaylar
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